CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SUAT AN HANG KHONG NQI BAI Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /QC-NCS-DHPCD Ha Noi, ngay thang | ndm 2017
\ A ?
TAI LIEU DU THAO
LN assvsns QUY CHE

BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI VA

THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2014-2

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Péi twong diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cuy thé vige b?i‘u cur ’b(:) sung Thanh vién Hoi
Thanh vién Ban Kiém soét cua Cong ty c¢o phan Suét an Hang khong Noi Bai
Cong ty).

Piéu 2. Pham vi ap dung

019

dong quan trj va
(sau day goi tat la

Quy ché nay 4p dung cho viéc biu cir bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Thanh
vién Ban Kiém soé4t nhi¢m ky 2014-2019 tai Dai hoi dong c6 dong bat thudng nam 2017 cia

Cong ty.

. . CHUONGI
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 3. Thanh phan va nhi¢m ky ciia thanh vién Héi ddng quan tri
1. Theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty sb lwong thanh vién Hoi don
(05) ngudi (s6 lugng can bau bo sung 1a mét (01) nguoi).

g quan tri 1a ndm

) 2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri theo nhiém k}‘/\ cua cac thanh Vié:l'l Hoi
dong quan trj hi¢n tai 12 nim (05) nam: 2014-2019. Thanh vién Hgi dong qut{m tri c6 thé dugc

bau lai v6i s6 1an khong han ché.
Diéu 4. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hdi dong quan trj phai c6 tiéu chuin va didu kién sau ¢
a. C6 trinh d hoc van tir dai hoc trér 1én, c6 nang lyc kinh doanh v
doanh nghigp, hic¢u biét vé phéap luit;
b. C6 strc khoé, c6 pham chét dao dirc tét, trung thue, liém khiét;

c. C6 du nidng lyc hanh vi dan sy, khong thuje dbi tuong bi cidm qua
theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

fay:

a t6 chirc quan ly

n ly doanh nghiép




Pidu 5. P& cir thanh vién Hoi dong quan tri
1. Céc cbd dong nam giir cb phan c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau

A

(06) thang co quyén gdp so quyen biéu quyét cua timg nguoi lai v6i nhau dé dé cir céc ing

vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhém co dong nam giir tir muoi phan tram (10%) dén
du6i hai muoi phan trim (20%) sé ¢b phé‘m ¢6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (1) thanh
vién: tir hai muoi phin trim (20%) dén dudi ba muoi phan tram (30%) dugc dé cir hai (2)
thanh vién: tir ba muoi phan trim (30%) dén du6i nam muoi phan trim (50%) dugc dé cir ba
(3) thanh vién; tir ndm muoi phén trim (50%) dén dudi sdu muoi lam phan trim (65%) dugc
d2 cir bén (4) thanh vién va néu tir siu muoi lam phén trim (65%) trd 1én duge dé cir du sé
rng vién.

2. Truong hop sé lugng cac img vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va img cir van
khong du s lugng cén thiét, Hoi dong quan trj dwong nhigm s& d& cir tmg ctr vién dé tién
hanh bau cir.

3. Sé lugng (mg vién d& ci, img cir t6i thiéu dé bau bo sung la: Mot (01) umg vién.

. CHUONGII '
BAU CU THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pidu 6. Thanh phin va nhiém ky ciia Thanh vién Ban Kiém soat

1. S6 luong Thanh vién Ban Kiém soat 1a ba (03) nguoi (sb luong can bau bo sung 1a
mot (01) nguodi).

2. Nhiém ky cua Thanh vién Ban Kiém soat theo nhi¢m ky cuia thanh vién Ban Kién}
soat hién tai la ndm (05) nam: 2014-2019. Thanh vién Ban Kiém soat ¢ thé dugc bau lai v4i sO
nhiém ky khong han ché.

Pidu 7. Tiéu chuin va didu kién Thanh vién Ban Kiém soat

a Tir 21 tudi trd 1én, c6 di ning luc hanh vi dan sy va khong thudc déi twong bi cAm
thanh ldp va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, c6 trinh d9, am hiéu
phép lut, c6 kién thirc ve hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

b. Khong phai 1a vg chong, cha nudi, me nudi, con, con nudi, anh, chi, em rudt cua
Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va ngudi quan ly khac.

c. Thanh vién Ban Kiém soat khong duge gitr cac chirc vy quan ly Cong ty. Thanh vién
Ban Kiém soat khong nhit thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao dong trong Cong ty.

Pidu 8. Pé cir Thanh vién Ban Kiém soat

1. Céc cb dong ném, gitr qé phé"}n co ql}yén biéu quyét trong thdi han lién tyc it nhat sau

(6) thang co 1quyén gop sO quyén bieu quyet cua timg ngudi lai véi nhau dé d€ cur cac Ung
vién Ban Kiem soat. Co dong hodc nhom c6 dong nam gilt tr mudi phan tram (10%) dén
dudi hai muoi phan trdm (20%) tong s'(‘) c0 phan c6 quyén bicu quyet dugce dé cir mét (1) img
vién; tir hai muoi phan trdim (20%) dén duéi ndm muoi phan tram (50%) dugc dé cur toi da
hai (2) tmg vién; tir nim muoi phan trim (50%) tro 1én duoc dé cir du so ing vién.
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2. Truong hop s6 lugng cac img vién Ban Kiém soat thong qua dé
khéng du so luong can thiét, Ban Kiém soat dwong nhiém s& dé ctr tng ci

bau cir.

CHUONGIV .
HO SO, THU TUC VA PHUONG THU'C BAU CU THANH VIEN

oA A A o s -
Dieu 9. Ho so dé cir, irng cir

clr va mg cir van
vién dé tién hanh

HPQT

Hb so tham gia (g cir hodc dé cir thanh vién Héi ddng quan tri/thanh vién Ban Kiém

soat gom:
1. Pon d cir/img cir (theo mau).
2. Soyéuly lich (theo mau).
3. Ban sao chimg minh thu nhan dan hodc h¢ chiéu va céc van béng
d¢ chuyén mon cuia ing cir vién.
(Cd dong 1a td chirc c6 thé 1ap hd so d& cir theo quy dinh cua té chire).
Piéu 10. Phwong thirc biu cir

chiung minh trinh

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri/thanh vién Ban Kiém soat dugc

thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo dé:

a) Mbi ¢ dong cé tong s6 quyén bau cir bing tong sO cd phan sd hiru nhan véi sé

thanh vién dugc bau cia Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soat.

b) Co dong co quyen don hét tong s6 quyén bau cir cia minh cho mdt hoiic mot s6 img

ctr vién véi s6 luong bau cho mdi g ctr vién khong bét budc phai bing nhau.

c) Céd dong co6 quyén bau mét phan téng sb quyén bau cir cia minh; phan con lai c6 thé

khéng bau cho bat ky trmg cir vién nao.
2. Vi du vé phuong thirc bau don phiéu
a. 86 luong thanh vién bau vao Hoi dong quan tr 1a 01 ngudi.
Cd dong A ném giir 2.500 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Téng s6 quyen bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri cia C6 dong A
2.500 x 1 = 2.500 phiéu

Cb dong A c6 quyén lya chon mot trong cac cach sau:
- Khong bau cho g cir vién niao
- Giir nguyén 2.500 phiéu dé bau cho 01 tng cir vién

- Chia nhé 2.500 phiéu d& bau cho nhiéu g ctr vién v6i s6 Iugng
bat budc phai bang nhau.

b. S6 lugng thanh vién bau vao Ban Kiém soét 1a 01 ngudi.
C6 dong A nam giir 2.500 cb phan c6 quyén biéu quyét.

duoc xac dinh =

» phiéu bau khéng




Téng sb guyén bau cir thanh vién Ban Kiém soat cua C6 déng A dugce xéac dinh = 2.500
x 1 =2.500 phiéu
Co dong A ¢6 quyén lrra chon mot trong cac cach sau:
- Khong bau cho tng cir vién nao
- Giir nguyén 2.500 phiéu dé bau cho 01 ng cir vién
’ - Chia nho 2.500 phiéu dé bau cho nhiéu @ng ctr vién vdi s6 luogng phiéu bau khong
bat budc phai bang nhau.
Piéu 11. Thé thirc bé phiéu
1. Cb dong thuc hién viéc bau cir theo ding huéng dan ghi trén phiéu bau ctr.
2. Trude khi bo phiéu, Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu truéc su chimg kién cua
céc cb dong, cac co dong chi tien hanh bo phiéu khi ¢6 hiéu 1énh cia Truong Ban kiém phicu.

r

Viéc kiém phiéu chi dugc tién hanh ngay sau khi ket thic viée bo phiéu hodic sau 30 phut ké tir
thoi diém bét dau hiéu 1énh bo phiéu cia Truong Ban kiem phicu tuy thudc vao sy kign nao
dén trudec.

3. Phiéu biu duoc xéc dinh 1a hop 1¢ néu dép (mg du céc tiéu chi dudi day:

a) Do Ban té chirc phat hanh, c6 dong dau cta Cong ty;

b) Cé chir ky cua cd dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén tham dy Dai hoi;

¢) Khong bi rach, nat, gach, tay x6a va co diu hiéu stra chira.

4. Phiéu bau duoc xac dinh la khong hop 1€ néu thudc mot trong céc truong hop sau:

a) Khong do Ban td chue phat hanh hodc khong dong d4u cua Cong ty;

b) SO ngudi dugc biu vuot qua s6 lugng t6i da theo quy dinh (s0 lrgng thanh vién bau
vao Hoi dong quan tri 1a 02 ngudi);

©) Téng sb quyén bau ctr bau cho cac g vién 16n hon téng sb quyén dugc bau cua
tung c6 dong;

d) Khéng ky va ghi rd ho tén;

q e) Tay x6a hodc ghi thém ngudi khong ¢6 tén trong danh sach d& cir duge Dai hoi dong

co dong thong qua.

Pidu 12. Cong bd két qua bau cir

1. Xac dinh nguoi tring cu

a) Nguoi tring cir phai dat dugc s6 phiéu hop 1¢ tuong mg véi it nhét mot (01) quyén
bau cir cua tit ca cd dong dy hop va dugc nhiéu phiéu hon tinh theo thir tur s6 phiéu dat dugc tir
cao xubng thap cho dén khi dat du s6 ngudi trang cir theo quy dinh.

b) Trudng hop co nhiéu Umg vién ngang sé phiéu bau 1am cho vi¢c chon ra nguoi tring
cir khong thyc hién dugc thi s6 trng vién d6 phai dugc bau lai dé chon ra ngudi tring cir. Viéc
bau cir lai duge thuc hién theo nguyén téc bau don phiéu nhu bau ctr lan dau.

2 Cin cir Bién ban kiém phiéu, két qua bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc cong
bd ngay tai cudc hop va duge ghi nhan trong Nghi quyét cua Dai hi dong co dong.



_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay duge Dai héi dong cb dong thong qua ngay 19 thang 10 nim 2017 va cé
hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA

Pham Ngoc Vui




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

veeer , HGAY thang nam 2017

PON PE CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Céng ty cb phan Suit in Hang khong Nji Bai nhi¢m ky 2014-2019

Kinh gui: Hoi dong guér} tri
Cong ty co phan Suat an Hang khong Noi Bai

Téi/Chuing t6i 12 ¢b dong/nhém cb dong cia Cong ty cb phan Suat an Hang khong Noi
Bai gém:

Ty 1§ % S6 ¢o phan s& Chir ky

Mai cb S6 ¢b 2 , .. R
sie | Tho:cbiie | AMaglGON | siduent | TSR | MEwDWREI | SRR
5 hi hiru 1é han 6 thang lién nhom co
sEan tuc dong dé cir)

Cin ctr quy dinh cta phap luét va Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty cég phén
Suit an Hang khong N¢i Bai, T61/Chung toi/Don vi chung t6i tran trong dé cir d¢ bau bo sung
thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty nhi¢m ky 2014-2019 nhu sau:

4 & " Chuyén
o g P " S6 Trinh d§ chuyén . 5
Stt | Hovatén Ngay sinh Dia chi CMTND B nga:l:odao

Tﬁi/Ch(mg tdi cam doan (cac) 6ng/ba c6 tén & trén du diéu kién duge dé cir vao vi tri
thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty theo quy dinh.




‘ T6i/Chung t6i cam kg"':t chiu tréch nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc|cua néi dung Don
dé cir va ho so kém theo, dong thoi cam két tuan thu day du Piéu 1é t6 chte va hoat dong cua
Cong ty, Quy ché bau cir thanh vién Hji dong quan tri nhiém ky 2014-2019 tai Pai hoi dong co

dong bat thuong ndm 2017 cua Cong ty.

Xin tran trong cam on!

CO PONG PE CU

(Ky, ghi rd tén)

Hb so kém theo:
1. So yéu Iy lich ciia nguoi dwge dé cit.
2. Hp khdu thuomg tri/ Gidy ddng ky tam tri hodc gidy to twomg duong.
3. Gidy uy quyén hop I¢ (néu cé déng uy quyén cho nguoi khdc dé cir).

4. Chitng minh thu nhdn déan/hé chiéu va vin bang chimg minh trinh do chuyén mon cua ung cir

vién.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

..... , hgay thang nam 2017

PON DE CU

THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Céng ty c6 phan Suit in Hang khong N§i Bai nhiém ky 2014-2019

Kinh giri: H¢i dong quan tri
Cong ty co phéan Suat an Hang khong Noi Bai

T6i/Chiing t6i 13 cé dong/nhém cb dong cia Cong ty ¢ phan Suét &n Hang khong Noi
Bai gbm:

Ty 1€ % | S6 co phan sé Chir ky

Ma cd S6 ¢b 4 Eox i oy Fa
St¢ | Tén cd aong | doug/GCN | phinsy | Yondien | himtrongthoi | (neuld,
5 hil hiru 1é han 6 thang lién nhém co
SO hiru tuc dong dé cir)

Cin clt quy dinh cua phép luét va Didu 1& t6 chirc va hoat dong cua Cong ty cé phin
Suit #n Hang khong N¢i Bai, Toi/Ching t6i/Pon vi chung t6i tran trong dé cir dé bau bo sung
thanh vién Ban Kiém soat Céng ty nhiém ky 2014-2019 nhu sau:

& & Chuyén
5 Gn “ e . . S6 Trinh d¢ chuyén 5 ‘
Stt | Hovateén Ngay sinh Dia chi CMTND i nga::lodao

T6i/Ching t6i cam doan (cic) ong/ba c6 tén & trén di didu kién dugc d& cir vao vj tri
thanh vién Ban Kiém soat cua Cong ty theo quy dinh.
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T61/Ching t6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc|cua néi dung Pon
d& cir va hd so kém theo, ddng thoi cam két tuan tha day du Diéu 1¢ t6 chir¢ va hoat dong cua
Cong ty, Quy ché bau cir thanh vién Ban Kiém sot nhiém ky 2014-2019 tai Pai hoi dong cb
dong bat thuong nam 2017 cua Cong ty.

Xin trén trong cam on!
CO PONG PE CU
(Ky, ghi r6 tén)

Hé so kém theo:

1. Soyéu Iy lich ciia nguoi duge dé cit.
2. Hp khdu thieomg tri/ Gidy ding ky tam trit hodc gidy to twong dwong.
3. Gidy uy quyén hop 1¢ (néu cé dong uy quyén cho nguwoi khdc d@é ci).

4. Chimg minh thu nhdn dan/'hé chiéu va van bing chieng minh trinh do chuyén mon cua img ci
vién.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO YEU LY LICH

1. Vé ban théin

- Hovatén:
- Ngay thang nam sinh: Anh (4x6)
- Noi sinh:

- Qudc tich:

- S chimg minh thu ND/h chiéu:

Noi cap:

Ngay cap:
- Dia chi ho khau thuong tro:
- Noi ¢ hién nay:
- Trinh d¢ chuyén mon:

- Qua trinh dao tao chuyén mon, chimg chi:

Chuyén nganh

dao tao Khen thwong Ky luat

Thaoi gian Pon vi dao tao

- Qua trinh lam viéc:

Thaoi gian Noi lam viée Chire vu Khen thwéng Ky luat

2. Ngudi ¢6 lién quan: Cha, cha nudi, me¢, me nudi, vo/chong, con dé, con nudi, anh,
chi, em rugt
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Stt Ho va tén

Mbi
quan hé

S6 CMND

Ngay cap
CMND

Noic
CMN]

Dia chi

3. Cam doan

Tdi cam doan nhitng ndi dung khai ¢ trén la ding sy that. T6i xin ¢
nhiém ddi véi bat ky thong tin nao khong ding sy thét tai ban khai nay.

XAC NHAN CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
(Chinh quyén noi cu tri hodc don vi noi cong tdc)

(Chir ky, ho tén day di, thoi gian xdc nhin
va dong déu)

e een, NEAY ... than

Chir ky va ho tén diy d

g ....ndm 2017

li cia ngwdi khai

hiu hoan toan trach
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